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Il - ADMINISTRACION LOCAL
DEL TERRITORIO HISTORICO DE ALAVA

AYUNTAMIENTO DE VITORIA-GASTEIZ
DEPARTAMENTO DE GOBIERNO ABIERTOY CENTROS CiVICOS

Servicio de Participaciéon Ciudadana

Bases reguladoras de la subvencion para proyectos de participacion ciudadana del Ayuntamiento
de Vitoria-Gasteiz para el aiio 2026

La Junta de Gobierno Local, con fecha 19 de diciembre de 2025, aprobo las bases especificas
y reguladoras de la convocatoria de las ayudas para contribuir a sufragar los gastos derivados de
procesos participativos abiertos a la ciudadania que estén impulsados por entidades sin animo
de lucro o personas (minimo en grupos de 3) del municipio.

Con fecha 1 de octubre de 2023 entrd en vigor la nueva ordenanza general de subvenciones
del Ayuntamiento de Vitoria-Gasteiz, mediante la cual se establecen las bases reguladoras
generales del procedimiento de concesidon de subvenciones otorgadas por el mismo.

La nueva ordenanza general de subvenciones, publicada en el BOTHA de 28 de julio de 2023,
esta disponible a través de la web municipal, en aplicacion del principio de transparencia.

Plan estratégico de subvenciones

La presente subvencién de ayudas destinadas al desarrollo de proyectos que favorezcan la
participacion ciudadana se encuentra incluida en el vigente Plan Estratégico de Subvenciones
del Ayuntamiento de Vitoria-Gasteiz (2025-2027), aprobado por la Junta de Gobierno Local de
17 de enero de 2025, con los objetivos generales y especificos que se indican a continuacion.

El objetivo estratégico que se pretende conseguir es fomentar la cultura participativa en
el municipio de Vitoria-Gasteiz apoyando iniciativas que desarrollen procesos participativos
abiertos a la ciudadania. De manera mas especifica, los objetivos que se persiguen y efectos
que se buscan mediante la presente subvencion son los siguientes:

— Aumentar el nimero de proyectos que se realicen en Vitoria-Gasteiz de forma participada.

— Motivar a la inclusion de metodologias participativas en la elaboracion de las distintas
fases los proyectos: diagnostico, propuestas, gestion y evaluacion.

— Impulsar la realizacidn de procesos participativos entre la ciudadania que incluyan el
debate y/o la toma de decisiones.

1. Objeto de la convocatoria

Contribuir a sufragar los gastos derivados de procesos participativos abiertos a la ciuda-
dania que estén impulsados por entidades sin animo de lucro o personas (minimo en grupos
de 3) del municipio. Estos procesos se tendran que desarrollar en el aho 2026, en el propio
municipio de Vitoria-Gasteiz y tienen que ser acordes con las lineas estratégicas municipales.

Podran ser objeto de subvencion aquellos proyectos que incluyan metodologia participativa
en alguna de sus fases: diagndstico, ejecucion y/o evaluacion.
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Definicion de proceso participativo:

“La suma de momentos o acciones participativas (talleres, dindmicas de grupo, reuniones,
exposiciones interactivas, foros o grupos de trabajo virtuales...) relacionados con la partici-
pacion de diferentes agentes o personas representativas para aportar diferentes perspectivas
o visiones en relacién a un tema o un problema sobre el que se quiere tomar una decision”
EUDEL, asociacion de municipios vascos.

1.1. Conceptos subvencionables: los gastos subvencionables seran los necesarios para el
desarrollo de la actividad o proyecto, siempre que el coste de estos gastos no supere el valor
del mercado. Se subvencionaran gastos derivados de:

a) Campanas de comunicacién: prensa, radio, redes, carteleria, imprenta, etc., vinculadas al
proceso participativo.

b) Dinamizaciones: contrataciones de personal para llevar a cabo metodologias participativas.

c) Reservas de espacio para las sesiones de dinamizacion. En el caso de reservas de espa-
cios en centros civicos, quedaran exentas del pago de la tarifa octava de la ordenanza fiscal 7.11,
relativa a la tasa por el uso de espacios.

d) Gastos derivados del uso de materiales fungibles y otros gastos derivados de las acciones
programadas dentro del proceso participativo.

e) Gastos derivados de minutas, viajes y dietas destinadas a personas dinamizadoras y/o
expertas a las que se haya invitado a participar en el proyecto.

f) Gastos indirectos por un importe maximo equivalente al 10 por ciento del importe de la
subvencién. Son gastos indirectos los gastos generales de la entidad beneficiaria que, sin
que los genere directamente la actividad subvencionada, son necesarios para llevarla a cabo,
como por ejemplo los gastos relacionados con el funcionamiento cotidiano (energia eléctrica,
teléfono, gas, agua, gestoria, etc.).

1.2. Conceptos no subvencionables:

a) Los proyectos destinados en exclusiva a las personas socias de una entidad.

b) Los proyectos que se desarrollen fuera del término municipal de Vitoria-Gasteiz.
c) Los gastos de dietas o viajes de los miembros de la asociacién u organizacion.

d) La adquisicion de material no fungible tal como: ordenadores, impresoras, todo tipo de
electrodomeésticos, aparatos audiovisuales, muebles de oficina...

1.3. Algunas consideraciones:

a) En el caso de que el presupuesto presentado incluya gastos considerados no subvencio-
nables, estos se reduciran del presupuesto presentado.

b) En el caso de que el presupuesto finalmente ejecutado sea inferior a la subvencion reci-
bida, procedera el reintegro de la cantidad no justificada y/o indebidamente justificada.

1.4. Compatibilidad con otras subvenciones.

a) Recibir esta subvencidn sera compatible con recibir otras subvenciones del Ayuntamiento
de Vitoria-Gasteiz, de otras administraciones o entes publicos o privados. En cualquier caso, el
montante de la financiacidn obtenida por subvenciones y demas fuentes no podra ser superior
al coste total del programa o actividad subvencionada.
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2. Crédito presupuestario

Las ayudas que se conceden al amparo de la presente convocatoria se imputaran al crédito
presupuestario de la partida 1822 9242 48014 del presupuesto municipal destinada a proyectos
de participacién ciudadana del ejercicio 2026, con una dotacion maxima de 24.000,00 euros.

3. Personas solicitantes

® Personas fisicas y/o entidades sin animo de lucro cuyo ambito de actuacion sea el muni-
cipio de Vitoria-Gasteiz.

¢ En el caso de personas fisicas, sera necesario formar un colectivo como minimo de tres
integrantes, mayores de edad (ver anexo | para colectivos).

¢ Requisitos. Tal y como establece la ordenanza general de subvenciones en su articulo 11:

— Podran obtener la condicion de personas beneficiarias o entidades colaboradoras las
que realicen el proyecto o actividad o se encuentren en la situacion que legitima su concesion.

— Asi mismo, las personas beneficiarias deberan estar domiciliadas en el municipio de
Vitoria-Gasteiz, salvo casos excepcionales debidamente justificados. Las personas juridicas,
ademas, deberan estar inscritas y tener sus datos actualizados en el Registro General de Aso-
ciaciones del Gobierno Vasco o, en su caso, en el registro publico que corresponda.

4. Informacién y documentacion

El Servicio de Participacién Ciudadana ofrecera informacion y asesoramiento a las entida-
des sin dnimo de lucro, colectivos y personas interesadas en solicitar esta subvencién. Las
consultas podran realizarse a través del teléfono 945 161687 o del correo electronico: partici-

pacion-partehartzea @vitoria-gasteiz.org.
5. Plazo de presentacion

El plazo de presentacion de las solicitudes y la documentacion estara abierto desde el dia
siguiente al de la publicacion del extracto de la convocatoria de estas bases en el BOTHA y
hasta el martes 31 de marzo de 2026 incluido. La presentacién de las solicitudes fuera de plazo
constituira causa de exclusiéon del procedimiento de concesidn de las subvenciones.

6.Tramitacion de la solicitud de subvencion

Adjunto a la solicitud, se debera aportar la siguiente documentacion:
— Solicitud de subvencién general.

— Proyecto segun guién (anexo Il).

— Fotocopia del DNI/NIE/NIF, pasaporte o documento identificativo original de la persona
que actua en representacion de la entidad solicitante.

— Fotocopia del CIF de la entidad solicitante.
— Breve trayectoria de la entidad o entidades solicitantes.

— En el caso de personas a titulo individual, fotocopias del DNI/NIE/NIF, pasaporte o docu-
mento identificativo original de las que conforman el grupo o colectivo y el anexo | para colectivos.

Las solicitudes podran presentarse en las oficinas de atencion ciudadana, a través de la sede
electronica del Ayuntamiento de Vitoria-Gasteiz y en las demas formas legalmente previstas
conforme a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Admi-
nistraciones Publicas.
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7. Criterios de valoracion

CRITERIO EXPLICACION PUNTOS
. Coherencia entre las necesidades detectadas, los objetivos fijados, las acciones propuestas y
Coherencia . 12
los presupuestos reflejados
Consulta 2
. o Debate 2
Niveles de participacion
Propuesta 2
Materializacion de lo decidido en el proceso participativo 4
Disefio Se especifican metodologias participativas a utilizar, asi como acciones concretas de trabajo 0
colaborativo a desarrollar. Se incluyen los pablicos participantes y la temporalizacion
Seguimiento y evaluacién Incluyen acciones concretas para el seguimiento y la evaluacién del proceso 6
. . Busca la pluralidad (sexo/género, edad, procedencia, cultura, etc.) y el encuentro entre
Personas participantes diversas . . L ' 10
posturas y discursos diferentes. Se promueve la participacion de agentes externos a la entidad
I Utilizan diferentes herramientas para llegar a piblicos diversos (cartelerfa, redes sociales,
Plan de comunicacién . 12
reuniones, etc.)
Hasta 10%, 2 méx.
Recursos financieros propios . o . Hasta 20%, 4 méax.
La entidad aporta recursos financieros propios al proyecto -
aportados Hasta 30%, 6 méx.
Hasta 40%, 8 méax.
Promueve la utilizacion del euskera en las actividades programadas 5
Lineas transversales municipales | Promueve la igualdad de género 5
Promueve la participacion de la infancia y/o adolescencia 2

8. Umbral minimo de puntos que cada programa debe alcanzar para tener derecho a subvencion

Seran seleccionados aquellos proyectos que, en aplicacidon de estos criterios, obtengan al
menos 60 puntos sobre los 100 posibles, y se adjudicara la subvencion a los proyectos que
obtengan las mejores puntuaciones hasta agotar el presupuesto disponible.

9. Cantidad maxima a subvencionar por proyecto

9.1. La cuantia de la subvencion no podra exceder de tres mil quinientos euros (3.500,00 euros)

por proyecto.

9.2. La cuantia de la subvencion se calculara atendiendo a los siguientes baremos:

a) Hasta el 100 por ciento del presupuesto aceptado para los proyectos que obtengan una pun-
tuacién entre 80 y 100 puntos, segun los criterios de adjudicacion.

b) Hasta el 90 por ciento del presupuesto aceptado para los proyectos que obtengan una pun-
tuacion entre 70 y 79 puntos, segun los criterios de adjudicacién.

c) Hasta el 80 por ciento del presupuesto aceptado para los proyectos que obtengan una pun-
tuacion entre 60 y 69 puntos, segun los criterios de adjudicacion.

9.3. Subcontratacidn: se limitard como maximo hasta el 50 por ciento de la cantidad total

subvencionada. Se debera tener en cuenta lo establecido en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003
General de Subvenciones, respecto de las personas o entidades con las cuales el beneficiario no
podréa concertar la ejecucién de las actividades subvencionadas, en particular, personas o enti-
dades vinculadas con el beneficiario, salvo autorizacidén previa y expresa del 6rgano concedente.

10. Procedimiento para la concesion de la subvencion

La concesidn de las subvenciones se efectuara en régimen de concurrencia competitiva. Una
vez recibidas las solicitudes y admitidas a tramite, tras la comprobacién de los requisitos exigi-
dos en cada caso, se emitirda un informe de valoracién y de propuesta de concesion conforme a
los criterios establecidos en el apartado nimero 7 de estas bases. A estos efectos, se constituira
para la valoracion de las solicitudes y propuesta de concesion una comision de valoracion for
mada por los siguientes técnicos del Servicio de Participacion Ciudadana: Marian Egido Elices,
Nieves Acosta Manso y Sara Casado Prieto. Suplente: Mendia Aseguinolaza Benayas.
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La instruccion del procedimiento de concesion de subvenciones correspondera a la jefatura
del Servicio administrativo del Departamento de Gobierno Abierto y Centros Civicos, quien rea-
lizara de oficio cuantas actuaciones y actividades estime necesarias para la determinacion, co-
nocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba formularse la propuesta
de resolucién.

El 6rgano competente para resolver la concesion de las subvenciones sera la Junta de
Gobierno Local.

11. Abono de la subvencion

El abono de las subvenciones se hara en un Unico desembolso, mediante pago anticipado,
en funcion de las puntuaciones obtenidas y de la disponibilidad presupuestaria existente, una
vez dictada y notificada a los interesados e interesadas la resolucion de la convocatoria, sin
necesidad de que aporten garantia ninguna.

La subvencién se abonara mediante transferencia bancaria a la cuenta corriente que la per-
sona o entidad beneficiaria, a tal efecto, haya indicado en su solicitud.

El abono de la subvencion no se realizara si la persona o entidad beneficiaria tiene pen-
diente de reintegrar alguna subvencién anterior cuando asi se le haya requerido.

Asimismo, no podra realizarse el abono de la subvencién en tanto la persona o entidad
beneficiaria no se halle al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente
a la Seguridad Social ni cuando sea deudora por resolucién de procedencia de reintegro.

12. Forma de justificacion de la subvencion
12.1. Cantidad.

Se debera justificar la totalidad del presupuesto de la actividad subvencionada y no sdlo la
cantidad concedida por el ayuntamiento.

12.2. Sistemas de justificacion.

La justificacion se efectuara a través de la cuenta justificativa ordinaria. Conforme a lo esta-
blecido en la ordenanza municipal general de subvenciones se incluira en dicha justificacion:

— Memoria explicativa del proyecto realizado con indicacién de las actividades realizadas
y los resultados obtenidos. Para ello se acompahnaran ejemplares de los estudios, programas,
publicaciones, carteles anunciadores y cuanta documentacion grafica y escrita haya sido ela-
borada en la actividad objeto de la subvencion.

— Memoria econdmica justificativa, segun el modelo de documento de la cuenta justificativa
ordinaria, que se encuentra disponible en la pagina web municipal. En el apartado proyecto/
linea de subvencidn de la cuenta justificativa ordinaria se podra hacer referencia a la memoria
explicativa del proyecto mencionada en el apartado anterior.

La memoria justificativa comprendera los siguientes apartados:

— Justificacién de fondos propios o recibidos de otras entidades.

— Relacion de justificantes de gasto relativos al proyecto subvencionado.
— Balance de ingresos y gastos del proyecto/actividad.

— Gastos de personal y Seguridad Social.

— Liquidacion individualizada de gastos, dietas y viajes.

— Declaracion responsable.

www.araba.eus 2026-00066
D.L.:VI-1/1958 ISSN: 2254-8432 5/8




BOLETIN OFICIAL DELTERRITORIO HISTORICO DE ALAVA

miércoles, 21 de enero de 2026 ¢ Num. 9

Solo se aceptaran facturas que recojan todos los datos legalmente exigidos (numero de
factura; la fecha de su expedicion; nombre y apellidos, razén o denominacién social completa,
numero de identificacion fiscal atribuido por la administracién tributaria; domicilio, descripcion
de las operaciones, IVA u otros tipos impositivos).

La falta de justificacién o justificacion insuficiente de la subvencion concedida conllevara,
consecuentemente, el reintegro de la cantidad abonada sin justificar.

Ademas se cumplimentara la ficha de seguimiento de las actividades en euskera, que se en-
cuentra disponible en la pagina web municipal.

12.3. Plazo.

El plazo para presentar la justificacion de esta convocatoria finalizara el viernes 29 de enero
de 2027 incluido.

De acuerdo con el articulo 31.5 de la ordenanza municipal general de subvenciones, trans-
currido el plazo establecido de justificacion sin haberse presentado la misma ante el 6rgano
administrativo competente, éste requerira a la persona beneficiaria para que en el plazo im-
prorrogable de quince dias habiles se proceda a su presentacién. La falta de presentacién de la
justificacion en el plazo establecido anteriormente llevara aparejada la exigencia del reintegro vy,
en su caso, el inicio del oportuno expediente sancionador.

La presentacion de la justificacion en dicho plazo no exime a la persona beneficiaria de las
sanciones que, en su caso, pudieran corresponderle. A estos efectos, se establece una penali-
dad del 1 por ciento del importe concedido por cada dia de retraso en la justificacidn respecto
de la fecha final arriba establecida (29 de enero de 2027).

13. Causas de reintegro

Tal y como se recoge en el articulo 40 de la ordenanza general de subvenciones, procedera
el reintegro de las cantidades percibidas cuando se hubiera falseado las condiciones para ob-
tener la subvencién, cuando se haya incumplido total o parcialmente el proyecto para el que
se ha otorgado la subvencion o se hayan incumplido las obligaciones adquiridas respecto a
la justificacion o a la difusion. También son causas de reintegro negarse a las actuaciones de
comprobacion y control necesarias para garantizar el correcto desarrollo de esta linea de sub-
vencion o se haya incumplido las obligaciones impuestas por el ayuntamiento a las personas
o colectivos beneficiarios.
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Anexo . Colectivos
Relacion de personas que forman el colectivo y designacién de la persona responsable.
Las personas abajo firmantes declaran:
Ser MiemMbros del COIECLIVO ......iiiiiiiriiiceee et e e e sneenns

— Que la persona responsable de este colectivo es
con NIF/NIE, DNI o medio de identificacion ........cccccccvvviuenns

— Que el colectivo tiene funcionamiento interno democratico.

— Que todas las personas que forman parte del colectivo se comprometen por igual en la
ejecucion del proyecto para el que se solicita subvencién (en caso contrario, especificar por-
centaje de participacion).

— Que las personas que forman parte de este colectivo no han participado en otras asocia-
ciones o colectivos que tengan pendientes de justificacion ayudas o subvenciones del Ayun-
tamiento de Vitoria-Gasteiz.

— Que las personas que forman parte del colectivo conocen el nimero de cuenta presen-
tado en la solicitud de la subvencién y que acuerdan que la cantidad subvencionada se reciba
en ese numero de cuenta.

Nombre y apellidos DNI/NIE/NIF, pasaporte o medio de identificacion Firma
1
2
3
4
5
6
7
8
(Firma de todas las personas del colectivo).
Vitoria-Gasteiz, a ......... (o L= de 2026.
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Anexo ll. Guién propuesto para elaborar el proyecto de participacion
Fundamentacion.
— ¢Quiénes somos?
— ¢Por qué se quiere hacer un proceso participativo?
— ¢Cudl es el problema o situacion que se quiere mejorar?
Obijetivos.
— ¢Qué se quiere conseguir con el proceso participativo?
Descripcion del proyecto, metodologia y actividades.

— Explicacion de cdmo se va a desarrollar el proceso patrticipativo. Indicar a qué fase o fases
va dirigido: diagnéstico, ejecucion o evaluacion.

— Explicacion de las actividades y las metodologias participativas que se van a implementar.
— Calendario de las actividades y lugar donde se van a realizar.

Participantes.

— ¢Quién va a participar?

— ¢A qué entidades/colectivos/personas con un perfil determinado se va a invitar para ase-
gurar la integracion de visiones y perspectivas diferentes?

Comunicacion.
— Elementos y/o sistema de difusion del proyecto, de las actividades y de la evaluacion.

— ¢Qué vias se van a utilizar para realizar la comunicacion interna entre las personas que
participan en el proceso?

—Y, ipara la comunicacion externa?
Recursos materiales, humanos y econdmicos.

— Personal con el que cuenta la entidad. Indicar si se va a contar con personal especifico
para dinamizar las sesiones.

— Relacion de gastos: presupuesto desglosado de la cantidad que se solicita para esta linea
de subvencion: Publicidad y comunicacion, dinamizaciones, alquiler de espacios, materiales...

— Relacion de ingresos incluidas otras subvenciones o ayudas econdmicas demandadas,
previstas y/o recibidas.

Compromisos del proceso participativo.
— ¢Cbmo se van a tomar las decisiones?
— Transparencia del proceso, prevision de diversas situaciones, devolucion del proceso.

— Explicacion de los niveles de participacién que se plantean (consulta, debate, propuesta
y materializacién).

Evaluacion.
— Indicadores de evaluacion de los resultados y del proceso participativo.

— Encuestas, entrevistas, talleres de evaluacion...

Vitoria-Gasteiz, 17 de diciembre de 2025

Jefatura del Servicio Administrativo del Departamento de Gobierno Abierto y Centros Civicos

JAVIER LOPEZ MONTANA
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